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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA
INFORME DETALLADO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° CPS -001 DE
2026

Contratista ‘

ALINA DIAZ BARRERA

Cordial saludo.

En cumplimiento de la Orden de prestacion de servicios de la referencia,
relaciono a continuacion las actividades realizadas en el periodo
comprendido entre el 01 y el 31 de enero de 2026.

Objeto: Prestacion de servicios profesionales de asesoria contabie
para la Empresa de Desarrollo Territorial de El Bagre - EDTB.

De acuerdo con las obligaciones especificas de actividades a realizar
descritas en el contrato me permito informar:

1). Prestar asesoria y apoyo a la Gerencia y demds areas funcionales de la
Entidad que lo requieran en temas contables y presupuestales;

Se brinda acompariamiento acerca del manejo al presupuesio, se definen
actividades de tipo financieras y se responden a inquietudes planteadas por la
administracion de la EDTB.

2). Conciliacién de la Informacién financiera con las diferentes areas que
intervienen en el proceso contable (presupuesto, Inventarios, tesoreria,
cartera, némina) y Analisis de la Informacién contable y financiera de la EDTB;



Se realiza la apertura del presupuesto 2026, se integra la parametrizacion con los
mddulos de contabilidad y nomina, se realiza seguimiento a las necesidades, que
se tienen desde la parte contable para el manejo de la informacidn financiera.

3). Verificacién mensual de la causacién de la némina, revision mensual de
las ejecuciones presupuestales de ingresos y gastos - Brindar apoyo en temas
o conceptos presupuestales (ocasional).

Se verifica la parametrizacion los rublos presupuestales con nuevos movimientos,
causan contablemente, la nédmina del periodo enero de 2026, se realizan los ajustes
respectivos del periodo.

4). Aplicary actualizar el plan general de contabilidad publica, para la Entidad,
conforme a las disposiciones legales vigentes {ocasional). Configuracion y
parametrizacion de cuentas en el plan tnico de cuentas en caso de ser

necesarlos (ocasional);

Se actualiza el plan de cuentas adicionando las cuentas que van siendo requeridas,
se paramefrizan los rublos presupuestales, con las cuentas contables para realizar
el proceso de causacion y se realiza la causacion automatica. Del mes de enero de
2026.

5). Verificar la correcta aplicacion de la normativa por parte de los auxiliares
y controlar los libros auxiliares de contabilidad y conciliacién de bancos de la
institucién; Ejercer el autocontrol interno en el area de influencia, para
garantizar el cumplimiento de los controles y procedimientos establecidos en
la Entidad. Efectuar los ajustes contables y cierres mensuales.

Se verifica constantemente las acciones de los médulos de presupuesio y ndmina,
articulando con el modulo de contabilidad, mediante el proceso de generacion de
causacion masiva periodo enero de 2026.

6). Realizacidn de Estados de Situacién Financiera comparativos trimestrales
y/o mensuales, durante la vigencia del contrato y de conformidad a la
normativa aplicable {ocasional). Elaboracion de soportes para presentar
mensualmente ante la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
la retencidon en la fuente y de IVA. n) Elaborar y presentar la declaracién de
rentas de la Entidad de conformidad al calendario tributario aplicable a la
Entidad.

Se elabora la retefuente del periodo 12 de 2026 y el IVA correspondiente al tercer
cuatrimestre de 2025.



ki

7). Presentacion de Informe CUIPO Categoria Presupuestal a la Contraloria
General de la Republica (CGR) (ocasional). Presentacién de Informes a la
Contaduria General de la Nacion (Informacién contable ptblica Convergencia,
Boletin de deudores morosos del estado, Estados de situacién financiera
convergencia). Apoyo en la presentacién del informe del Control interno
contable. (Ocasional) Presentacion de otros informes requeridos a la entidad
(ocasional).

Se realiza el seguimiento y verificaciéon de la informacién contable y presupuestal
para realizar el cierre de la vigencia fiscal 2025 y presentar la a la CGN a través del
aplicativo CHIP, INFORMACION CONTABLE PUBLICA -~ CONVERGENCIA,
correspondiente al IV Trimestre de 2025.

8). Desempefiar las demas funciones asignadas por la autoridad competente,
las que reciba por delegaciéon y aquellas inherentes a las que desarrolla la
dependencia y relacionadas con la profesion contable. (ocasional).

Se realiza acompafiamiento y aclaracién de inquietudes al Gerente general y al
director financiero de la EDTB.

Atentamente,

ALINA DIAZ BARRERA
C.C.32.293.991 de Chigorodo
Asesora Contable EDTB



1). Creacién de cuentas requeridas y parametrizacion presupuestal-contable de
las cuentas las cuales tendran movimientos por medio de los documentos de
ingresos en efectivo y egresos en efectivo.

Contabilidad

2). Parametrizacion de los rublos presupuestales con las cuentas contables, para
generar la causacion de cada uno de los documentos presupuestales.

4). Se actualiza el plan de cuentas adicionando las cuentas que van siendo
requeridas, se parame trizan los rublos presupuestales, con las cuentas contables
para realizar el proceso de causacion y se realiza la causacion automatica
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5.) Se verifica constantemente las acciones de los mddulos de presupuesto,
almacén y nomina, articulando con el médulo de contabilidad
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